CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN CO THONG NHAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: /406 /TB-BDCTN-TCHC Ha Noi, ngay A7 thang 4 niam 2021

THONG BAO
V/v tuyén dung lao dong

L. Gi6i thiéu vé cong ty:

1. Thong tin vé cong ty:

- Tén cong ty : CONG TY CO PHAN PIEN CO THONG NHAT.
- Tén cong ty viét tit: CONG TY DIEN CO THONG NHAT

- Piachi:

+ Tru s& chinh: $6 164 Phé Nguyén Pire Canh, phudng Tuong Mai,
quan Hoang Mai, Ha Noi.

+ Co s0 2: L6 B6+B7 Khu cong nghiép Pdng Van 11, thi xa Duy Tién,
Tinh Ha Nam.

- Dién thoai : (04).36622400 - (04).36621997 Fax: (04).36622473.

- Email: diencothongnhat@hn.vnn.vn

- Website: diencothongnhat.com.vn [vinawind.com.vn
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- Biéu tuong; & Vimawind
2. Gioi thiéu:
- Céng ty cd phan Dién co Thong Nhit tién than 12 xi nghiép Pién khi Thong Nhit, duoc

thanh [ap ndm 1965. Hién nay, Cong ty c¢6 hon 1.000 CBCNV, h¢ théng may méc thiét
bi hién dai, tién tién do Dai Loan, Nhat Ban san XUuat.

- Céc san phdm ctia Cong ty mang thuong hiéu Vinawind:

- Thuong hiéu Vinawind® ctia cong ty c6 phin Pién Co Thong Nhat da dugc ding
ky doc quyén tai Vit Nam.

- Hién nay, Cong ty chuyén san xudt kinh doanh c4c san pham chu yéu quat dién
vai trén 40 chung loai san phdm khéc nhau: Quat tran, quat ban, quat dirng, quat hop

v.v... Cac san pham cua cong ty dugc san xuat’the’o tiéu chudn Viét Nam (TCVN), véi
hé thong quan ly chat lugng dat ti€éu chuan quoc t€ ISO 9001: 2015.

- Véi két qua va thanh tich dat dwoc, Cong ty di dugc nha nuéce phong ting danh
hi¢u: Pon vi anh hing lao dong, Hudn chuong Dgc 1ap hang nhi, Huan chuong Lao
Pong hang Nhit nhidu 1in va cac phan thudng, danh hidu cao quy khac ctia Nha nuéc
va UBND Thanh phd. San pham ctia Cong ty nhiéu nam lién tuc duge nguoi tidu dung
binh chon 1 hang Viét Nam chét lugng cao.

IL. Nhu ciu tuyén dung:

1. Vi tri, s6 lrgng cin tuyén:
- Thu ky HDQT chuyén trach: S6 lugng 01 nguot;
2.M0 ta cong viéc vi tri can tuyeén:




Quyén han, nghia vu, va cdc nhiém vu chinh cta vi trf Thu ky HPQT chuyén
trach bao gdm:

a) Tu van Hoi ddng quan tri trong viée td chirc hop Dai hoi ddng cd dong theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan glu’a Cong ty va co dong,

b) Chuan bi cdc cude hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét va Pai hoi dong cb
déng theo yéu cau cta Hoi dong quan trj hodc Ban kiém soat;

¢) Tu van vé thi tuc ctia cac cude hop;

d) Tham du cac cugc hop;

e) Tu vén thu tuc 14p cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri phtt hop véi quy dinh
cua phap luat;

f) Tu van Hoi dong quan tri vé cdc van dé c6 lién quan dén hoat dong san xut,
kinh doanh, diéu hanh ctia Cong ty

g) Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan trj va
cac thong tin khéac cho thanh vién Hoi dong quan tri va kiém soat vién;

h) Gidm sét va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd théng tin cla
Cong ty;

i) La diu méi lién lac v6i céc bén cé quyén loi lién quan;

j) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cuia phap luat va Piéu & Cong ty;

k) Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat va Piéu 1é Cong ty

Tham gia ho trg cho HPQT:

a) Tham du cac cudc hop, cac budi 1am viéc va soan thao va hoan thién cac vin
ban ctia HDQT nhu: bién ban, nghi quyét, quyét dinh ...

b)Théng ké danh muc céc vin ban ctia HPDQT da ban hanh va bio cdo HPQT
theo dinh ky.

¢)Theo dbi va bao cdo HPQT dé don dc Ban diéu hanh va ngudi quan ly khac
vé két qua thuc hién cdc Nghi quyét, Quyét dinh cia HPQT.
3. Tiéu chuan ddi véi ng vién:
3.1. Tiéu chuin chung:

- Do tudi: trong dd tudi lao dong;

- Pu stic khoe dé lam viée: theo xéc nhan cla co s kham chita bénh dugc phép
thuc hién kham strc khoe va cta Y té cong ty;

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du;

- Khong phai la nguoi pham t6i hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy;

. Béi véi (mg vién la ngudi nude ngoai: Cén dap Umg dugc cac didu kién vé th
tuc cap glap phép lao dong do co quan ¢o thdm quyén cua Viét Nam cap, tlu' cac tIU’OIlg
hop khong thude dién cap gidy phép lao dong theo quy dinh; nghe, néi, viét dugc tiéng
Viét Nam,;

- Trinh do: Tt nghiép dai hoc chinh quy chuyén nganh Hanh chinh hodc Dai hoc
Luat, da tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty;

- Kinh nghiém:

+ Téi thidu 02 nam kinh nghiém tr& 1én 1a Thu ky, Trg ly HDQT, Téng gidm dbe
hoic céc vi trf tuong duong tai cdc Cong ty hoat dong trong linh vyc san xudt kinh doanh.

+C6 tbi thiéu 01 nim kinh nghiém lam viéc tai cac Cong ty Pai ching, hodc cac
Céng ty niém yét;
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- Kién thite, ning lyec:
+ C6 kha ning soan thao bién ban, béo cdo, to trinh...; kha ning tdng hop van dé va
cap nhat thong tin.
+ Am hiéu cac Quy dinh vé linh vuc quan tri doanh nghiép, ¢6 kién thirc vé mé hinh
quan tri, quan ly di€u hanh trong doanh nghiép.
+Co kj’én thirc va hiéu biét vé Phap ludt, dic bigt 1a Ludt Doanh nghiép, cac quy dinh
trong Cong bo thong tin véi Doanh nghiép dai ching.
+ Am hiéu cac kbia canh khac vé: hoat dong san xuat, kinh doanh, dau tu, tai chinh...cta
doanh nghiép san xuat 1a mét loi the
- Ky niang:
+ K§ ning giao tiép, dam phan va phéi hop vai cac bén hi¢u qua, nhay bén
+ K§ nang str dung thanh thao céc phan mém van phong
+ K ning sép xép, td chirc, trién khai cong viéc mdt cach doc 1ap va khoa hoc.
+K§ nang quan ly tét thoi gian va tién do cong viéc
+ Cé tu duy mach lac, nhanh nhay trong viéc xur ly cac cong viéc
- Thai d¢:
+ Khan truong, quyét liét, chu dong trong moi hoat dong, khong né trénh, y lai.
+ Lam viéc véi tinh than dich vu cao, giai quyét nhanh, théa déang cac van dé
phat sinh.
+ Thuc hién cong viéc mét cach trung thue, cin trong vi loi ich ctia Cong ty
+ Tao dung uy tin c4 nhan, dugc dong nghiép va khach hang tin tuéng.
+ Khoéng nguing vun dép, lan téa céc gia tri vin héa tot dep ctia Cong ty.
3.Pia diém lam viéc:
S6 164 Phé Nguyén Pic Canh, phuong Tuong Mai, quan Hoang Mai, Ha Noi.
III. Hb so tuyén dung:
- Don tmg tuyén (ban gbc);
- Soyéuly lich (ban gbc) c¢6 dan anh, ghi day du céc thong tin, c6 xac nhan cua chinh
quyén dia phuong, thoi gian x4c nhan khéng qué 06 thang tinh dén ngay ndp hd so;
Gidy khai sinh, Chimg minh nhén dan hodc thé cin cudc cong dan (ban sao cong chimg);
Biing t6t nghiép, bang diém (ban sao cong chimg), mang ban gdc dé ddi chiéu khi ndp hd so;

1

So dién thoai lién h¢, dia chi email;

Khém strc khoe (ban géc) thoi gian khéng qué 06 théng tinh dén ngay nop hd
so: Yéu ciu khdm strc khoe tai co s& kham chita bénh duoc phép thuc hién kham stc
khoe. Gidy kham sirc khoe phai theo mau ban hanh tai thong tu s6 14/2013TT-BTY va
kém theo céc két xét nghiém mau, nude tidu, viém gan B, HIV, X quang tim phéi (luu
y: dong dau gidp lai anh va ddu ctia bénh vién).

* Ghi chu:

- Ung vién gui hd so tng tuyé::n qua email: scan ho s0 Umg tuyén, guri vé dia chi
email cia cong ty va hoan thi€én day du theo danh muc ho so trong vong 7 ngay ké tur
ngay ing vién xac nhdn nhén viéc.

- Cong ty khong hoan tra hd so ddi vai cac truong hop khong tring tuyén.



IV. Thoigian va hinh thite nhin ho so:

- Thoi gian nhan ho so: tir nay dén hét ngay 31/12/2021.

- Hinh thite nhan hd so: tng vién c6 thé dang ky du tuyén qua mot hodc nhiéu
hinh thirc nhu:

+ Nop truc tiép tai cong ty (phong T6 chirc Hanh chinh) tai dia chi s6 164 Nguyeén
Duc Canh, phuong Tuong Mai, quan Hoang Mai, Ha Noi;

+ Gui qua email: phongtchc vinawind@yvinawind.com.vn;

+ Gui buu dién vé dia chi: Phong T4 chtrc Hanh chinh, cong ty ¢6 phan Pién Co
Théng Nhét, sb 164 Nguyén Biic Canh, phudng Tuong Mai, quan Hoang Mai, Ha Noi.

- Thong tin lién hé:

Moi chi tiét xin lién hé véi chi Nguyén Kiéu Hoa — Chuyén vién tuyén dung phong
Té chirc - Hanh chinh trong gio hanh chinh; Pién thoai: CB: 024.36622400;
DD: 0976408564.

Noi nhan; NGGIAM DOCy
- Lanh dao cty; -

- Cac don vi;

- TB tai bang tin, website cong ty;
- Luu VT.
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